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A KATTY, mi sobrina que me ilumina.



INTRODUCCION

El presente trabajo estéa referido al ambito de érerédministrativo Peruano.

En primer lugar, analizo las caracteristicas maaltantes que he notado sobre su
cumplimiento por el personal de la Municipalidad.

En otro acapite sefalo cuales son los Organismé8nAmos constitucionales y
cuales son sus funciones.

Y por ultimo, agrego una solicitud de como solicitaa pension de Viudez de un
caso referido al régimen de Ley No. 20530.

Mi compromiso es haber cumplido en una forma didagtara conocimiento de
todos aquellos quienes estan inmersos en el qugheaickco administrativo.

El autor.
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EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

A. TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

Habiéndonos apersonados a la oficina del Directr Adiministracion de la
Municipalidad Provincial de Paita, quien de una emarcordial nos proporcioné el
TUPA de la Municipalidad, cuya vigencia data d@& 2002, asimismo nos informa
gue en estos momentos hay una comision encargadkahlerar un TUPA nuevo,
incluyendo las ultimas modificaciones que ha vengidriendo el documento
vigente.

Presenta algunas caracteristicas:

1.

5.

6.

Es muy clara en su contenido, pero presenta ungladad de 04 afios.La
descripcion clara y taxativa de todos los requssegigidos para la realizacion
completa de cada procedimiento.

La calificacion de cada procedimiento segun cooedp entre procedimientos
de evaluacion previa o de aprobacion automatica.

Los supuestos en que procede el pago de derech@srdtacion, con indicacion
de su monto y forma de pago. El monto de los desesh expresa con relacion a
la UIT.

Las vias de recepcion adecuadas para accedepateslimientos contenidos en
los TUPA, de acuerdo a lo dispuesto por los Artisul16 y siguientes de la
Ley.

La autoridad competente para resolver en cadaniciatael procedimiento y los
recursos a interponerse para acceder a ellas.

Los formularios que sean empleados durante la taamn del respectivo
procedimiento administrativo.

En sintesis:

a. Hay importes que se vienen cobrando por derechesigucorresponde a
lo que en este documento se sefiala. Por ejemm@b@erecho de tramite
documentario, dentro de los requisitos se sefiadasqudebe cobrar un
derecho por el importe de S/. 2.00 (Dos y 00/10évaos soles), pero se
esta cobrando el importe de S/. 2.50 (Dos y 50Nu$vos soles).

b. En otros casos como es el acceso a la informaciu@ mpsean o
produzcan las diversas Direcciones, Oficinas, Rrogs y Proyectos
especiales, antes se cobraba por derecho de téimitporte de S/15.00,
en la actualidad no se cobra nada.

c. Son muchos los casos en que se cobra montos mayoee$os que
figuran por derechos diversos.

d. Incluso en los casos en que la autoridad que lkesues Recursos
Impugnativos, el tiempo que debia resolver cornedf@ en algunos
casos era mayor a lo que se practica en la acadalidcluso en los casos
en que le correspondia al Alcalde resolver unaaap®i el tiempo ha
disminuido en la mitad.

e. Es importante sefalar que para efectos de la aeadiz de actividades
publicas de gran envergadura y en lo referenteads de afluencia de
publico, no se considera el informe de Defensal Coentro del presente
documento y que ya se viene exigiendo como requsitispensable .

f. El TUPA de la Municipalidad Provincial de Paita,ugsmedio muy bien
organizado, pero es de conocimiento solamente sleldferentes jefes,



pero los 6rganos ejecutantes, desconocen en suimas contenido. Es
por eso que los tramites siguen siendo lentos.

g. Un caso especial es el area de Direcciéon Adminigaraonformada por
las Divisiones de: Personal, Abastecimiento, Calidialdl y Tesoreria,
gue en la actualidad con el sistema SIAF, impleadmpor el MEF, es
mas rapido en sus tramites.

Es de sefalar que la actual gestion fue al comiengocerrada al publico, a la prensa
y debido a la presion que ellos ejercieron hanidardiversos cambios a favor de la
comunidad.

El 30 de septiembre del afio 2003, mediante la arden Municipal No. 011-2003-
CPPModificaron en parte el Texto Unico de ProcedimisnAdministrativos — TUPA
2002, vigente , con el fin de prestar un servidioiente con costos equitativos que
suprimiendo determinadas exigencias de forma,cagilios tramites y permita servir
adecuadamente al usuario en la Division de TratespprCirculacion Vial de la
Municipalidad, el que consta de 8 folios y Modificen parte el Texto Unico
Ordenado de Tasas Municipales — TUOT 2002, vigpata el ejercicio 2003, en lo
gue respecta a la Division de Transporte y Cir¢ata¥ial, el que consta de 3 folios.




ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2003-CPP

Paita, 30 de Septiembre del 2003.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE PAITA
POR CUANTO:

Visto, en Sesién Ordinaria de Concejo N° de fecha 22 de agosto del 2003, el
Dictamen N° 003-2003-Com. N° VII-T y CV-MPP de la C omision N° VIl — Transito y
Circulacion Vial sobre proyecto de Ordenanza Municipal que aprueba los proyectos de Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y Texto Unico Ordenado de Tasas
Municipales — TUOT afio 2003 de la Divisién de Transito y Circulacién Vial; y

CONSIDERANDO:

Que, con Ordenanza Municipal N° 001-2002-CPP, se aprob6 el Texto Unico de
Procedimientos Administrativo — TUPA de la Municipalidad Provincial de Paita, para el
ejercicio 2002;

Que, de acuerdo a los articulos 74°, y 195° inciso 4) de la Constitucion Politica del
Per(; concordante con la norma IV del Titulo preliminar del Texto Unico Ordenado del Cadigo
Tributario, aprobado por Decreto Supremo 135-99-EF, precisa que los gobiernos locales
pueden crear, modificar y suprimir sus contribuciones, tasas, arbitrios, derechos y licencias o
exonerar de ellos dentro de su jurisdicciéon en los limites que sefiala la Ley.

Que, los articulos 73° sobre Materias de Competencia Municipal de la Ley 27972,
quinto parrafo en su numeral 2.2 Servicios publicos locales y el articulo 81° , numerales 1.2 ,
1.4 y 1.7 en materia de transito, vialidad y Transporte Publico norman y regulan el servicio
publico de transporte terrestre urbano e interurbano de su jurisdiccién de conformidad con las
leyes y reglamentos nacionales sobre la materia, otorgan las correspondientes licencias o
concesiones de ruta para el trasporte de pasajeros, asi como regulan el transporte de carga e
identifican las vias y rutas establecidas para tal objeto y otorgan autorizaciones y concesiones
para la prestacion del servicio publico de transporte provincial de personas en su jurisdiccion.

Que, la Comision NIl — Transito y Circulacién Vial ha emitido su Dictamen N° 003-
2003-Com. N°VII — R y CV-MPP recomendando la aprob acion de los Proyectos de: Texto
Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA 2003 y Texto Unico Ordenado de Tasas
Municipales — TUOT 2003 de la Divisién de Transito y Circulacién Vial;

Que, al amparo de lo prescrito en la ley 27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre y su Reglamento Nacional D.S. 033-2001-MTC y su modificatoria el D. S. 003-
2003-MTC; D. S 034-2001-MTC Reglamento Nacional de Vehiculos; D.S. 040-2001-MTC,
Reglamento Nacional de Administracion de transporte y Ley 27189, Ley de Transporte
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores y su Reglamento D.S 004-2000-MTC vy
su modificatoria D. S 009-2000-MTC;

Que, estando a las atribuciones conferidas en los articulos 9°, numeral 8); 39° y 40°
de la Ley 27972 - Ley Organica de Municipalidades, Acuerdo N°139 de Sesion Ordinaria de
Concejo N°14, el Concejo Municipal por MAYORIA CAL IFICADA, aprob6 lo siguiente:

SE ORDENA:

ARTICULO PRIMERO: Modificar en parte el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2002, vigente para el ejercicio 2003, con el fin de prestar un servicio
eficiente con costos equitativos que suprimiendo determinadas exigencias de forma, agilicen
los tramites y permita servir adecuadamente al usuario en la Division de Transporte y
Circulacion Vial de la Municipalidad Provincial de Paita, el que consta de 8 folios y forma parte




de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO: Modificar en parte el Texto Unico Ordenado de Tasas
Municipales — TUOT 2002, vigente para el ejercicio 2003, en lo que respecta a la Divisidn de
Transporte y Circulacién Vial de la Municipalidad Provincial de Paita, el que consta de 3 folios
y forma parte de la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO: Déjese sin efecto cualquier disposicién que se oponga a la
presente Ordenanza.

ARTICULO CUARTO: Encargar a las Areas administrativas de la Municipalidad
Provincial de Paita, el estricto cumplimiento de lo ordenando.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Texto de la ordenanza municipal No011.2003-CPP.
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Caratula del TUPA de la Municipalidad Provincial de Paita.



VIIVd 3d IVIONIAOML AVAITVLIDINAN

FETTT I rIaeeeeenmt

10



[+
EIR[BIY £} B12130U0D §5 15 CPITE|QEISa 0
uoizeady -B|d [Sp 0JUSP GRENSAL B} IBNDY |
-JEd |op piualwioouna us  Jeund e
cpIGITal epefiqo j5a pEpUOINE E] "Bpuand
ap s=ip gl ) epuocd L -31 UCIZBLIICJU| E} 8p Jadased jod |
- 3o anb ease - -os zp asiebausp 2D 0523 UF BION
@p Jolzang 0 aar post SULLEL Bp CUT
EATENESH —_— -asap iod cbed ap eizugisLo] 2
JapaIse gasap anb B
| f-DEXE UDIDEWID szjeinads] somafold £ s
| -s3 apjesy (B epiE -eifioig 'sTunin .meno_uuw.__g_.
olEUAWNDG0 + I USIZBLLICIUL B & sesiamp se| uesznpold o ueas|
alnuel | -od anb volcewIoU B B 05333 | &
COSZ cEed ap cozay .
ICIEIETS] CURIUSWNITT b4 BULWE ap SLZela] . CUCEUEQE US CREJE|ISE OAIYDIE
EUEEIZES SyE | Enpes . ua sjuapadxa |8p UDIZEADESH| €
ooz [eloy sod) |pUoipE BIoH
oo'vh cfed ap oqizsy .
ecESiL@d Bided a1aink
jRiaLaD ouRLEWNIOg - 31a5 [eNd [3p QWUBWNICP |3 ’ sep
ELEJZI265 BILES] W opuesioald apiEay 1B pOYANOS . - Eoyiuea seldod ap uolmipadx3| £
[Bisuany CLIBIUSWNI00
ELESIIES ENNLITY W :m..m ofed ap ogizey . CUBjUILINSOR J}IWES ap oy2siad] |
SOAILYND NN oavi OAlL oAl {
SOSdNoI=d SLIWTHEL T3 3LINvEL T3 SNOEY ON| -wO3N -l1sod _|O21LYN s QINIINIOZ D0
SO7 IATINSIM |vEINHLY 3IND YIDINI 2ND NOIZVNOYAS QLNY | SOHD23¥3a SOLISINLIY q2a
IND dvaiEolny | avdi¥olny QIONIANILZT MOIDYINHITYD NOIZWNIWONZ] | N

N AR AR R R R RN R AR AR R REGRRRRAE

IVHINTD VWIHVLINIIS 30 WNIDIHD | VOINVOHEO aVOIND

ZOOZ ONW TWHINIO WIgWLIIHO3S 30 WNIDIHO - SOAILWELSI WY SOLNIINICIDOEd 30 02INM OLX3E1

OLS3INANS3Hd A NOIDYDIINYId 20 WNIDIEO

ia Gendemla M.P.P.

de Secretar

ICIna

Texto del TUPA de la of

11



B. CAUSALES DE NULIDAD DEL ACTO ADMINISTRATIVO

NULIDAD DEL ACTO ADMINISTRATIVO

Si el acto administrativo adolece de vicios quayih su perfeccion, estos originan su
nulidad. Empero no constituird vicio o defecto atente contra la perfeccion del acto,
si fue dictado en armonia con el derecho aun cuandteriormente se produzca un
cambio en el ordenamiento juridico.

CAUSALES DE NULIDAD

A opinion del doctor Juan Carlos Moron Urhisan causales de nulidad:
a.- La contravencién a la constitucion, a las lgyadas normas reglamentarias
b.- Defecto u omision en los requisitos de validez
o Vicios de competencia (por razon de materia, tefaf tiempo, grado).
o0 Vicios en el objeto o contenido.
0 Vicios en al finalidad perseguida por el acto.
o Vicios en al regularidad del procedimiento.
c.- Actos (expresos o0 presuntos) por lo que seiadrtacultades o derechos cuando
se carezca de requisitos para ello.
d.- Lalicitud penal.

Sequn el art. 10°. Procedimiento Administrativo &ahson Causales de nulidad:

Son vicios del acto administrativo que causan slidaai de pleno derecho, los
siguientes:

1.- La contravencion a la constitucion, a las lgyadas normas reglamentarias.

2.- El Defecto o la omision de algunos de sus sims de validez, salvo que se
presente alguno de los supuestos de conservadiastdea que se refiere el art. 14°.
3.- Los Actos expresos o0 los que resulten como emuescia de la aprobacion
automatica o por silencio administrativo positigor los que se adquiere facultades, o
derechos, cuando son contrarios al ordenamienigtigar o cuando no se cumplen con
los requisitos, documentacion o tramites esencpes su adquisicion.

4.- La ilicitud penal

C. ORGANISMOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS Y SUS
FUNCIONES.

Pasando a otro punto, debemos recordar que exiétganos reconocidos
constitucionalmente con determinadas competenniasageria de gestion externa.

Las Constituciones han ido incorporando nuevossecde funciones de primer nivel
gue hacen que se equiparen en jerarquia a losadédel gobierno central.

La doctrina les ha dado el nombre de 6rganos d¢oastales autbnomos por la
naturaleza de las normas de su creacion o recoigmtorinicial.

En el caso del Perd destacan el Ministerio Publao]ribunal Constitucional, la

Defensoria del Pueblo, el Consejo Nacional de lgisatura, el Banco Central de
Reserva, la Superintendencia de Banca y SegurosRegiistro Nacional de

12



Identificacion y Estado Civil, el Jurado Naciona¢ dlecciones, el Organismo
Nacional de Procesos Electorales, la Contralorimet de la Republica y la
Contaduria Publica de la Nacion.

Todas estas instituciones, en el &mbito de compieteue les corresponde, pueden
realizar gestiones externas o de repercusion exdenal. Su misma naturaleza puede
determinar a veces que sus lineamientos de acciémacional no estén de acuerdo
en muchos casos con los del Poder Legislativo &j@eltivo.

Ello no es obstaculo, sin embargo, para consideraxdmo actores posibles y directos
en la escena internacional dentro de los campasusleceompetencias, a hombre del
Estado peruano. A veces sus fortalezas puedenr sgvimucho para la accion

internacional.

En el mundo globalizado existen a veces situacienmekas que se hace necesaria la
interaccion directa entre estos organos del Es&dda intervencion o la aquiescencia
del Ejecutivo.

En esta linea de comentario podemos ubicar lasiomes internacionales y los

acuerdos que en ellas se toman, por ejemplo, tgreepresentantes de todos los
defensores del pueblo de determinada region, ordpsesentantes de todos los
contralores, o de todos los fiscales generalexiomales.

Se trata sin duda de importantes espacios de ipadién, donde la presencia de cada
pais es marcada por el érgano constitucional gne fa competencia sobre la materia.

Los organismos a los que la Constitucion Politieh lerd y las leyes confieren
autonomia son:

» EL JURADO NACIONAL DE ELECCIONES

MISION:

Garantizar la voluntad popular mediante la fisealian de la organizacion y
ejecucion de los procesos electorales en el amiational, regional y local,
manteniendo latente en la sociedad peruana |laipation democratica.

Asimismo, en cumplimiento de su funcidon educadafande la formacion de
valores civicos ciudadanos para una convivencidigac

FUNCIONES:

a) Administrar justicia en materia electoral.

b) Fiscalizar la legalidad del ejercicio del sufeay de la realizacion de los

procesos electorales y las consultas populares.

c) Fiscalizar la elaboracion de los padrones elalgs.

d) Mantener y custodiar el Registro de OrganizasoRoliticas, el Registro de
Encuestadoras y demas disposiciones referidasaxienatectoral.

e) Proclamar a los candidatos elegidos, el resulledreferéndum o de otros tipos
de consultas populares.

f) Administrar los Jurados Electorales Especiales.

g) Resolver en instancia udltima y definitiva sobi@e inscripcion de las
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organizaciones politicas y la de sus candidatdeseprocesos electorales.

h) Declarar la nulidad de un proceso electorakederéndum o de otras consultas
populares, en los casos sefalados en el Art. 18%f @onstitucion.

i) Dictar las resoluciones y la reglamentacionesacias para su funcionamiento.

j) Ejercer las demas atribuciones relacionadasscocompetencia establecidas en
la Constitucion y las leyes.

> LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

MISION:

“La Contraloria General de la Republica es el doganperior del Sistema

Nacional de Control, que cautela el uso eficiemfiicaz y economico de los

recursos del Estado, la correcta gestion de laadpudlica, asi como la legalidad
de la ejecucién del presupuesto del sector puplae los actos de las instituciones
sujetas a control; coadyuvando al logro de lostaje del Estado en el desarrollo

nacional y bienestar de la sociedad peruana’.

“Promovemos mejoras en la gestion publica, la luchatra la corrupcion y la
participacion ciudadana”.

FUNCIONES:

Competencias Constitucionales
En la Constitucion Politica encontramos varias batiiones asignadas al
Organismo Contralor, entre las cuales tenemos:
- Presentar anualmente el informe de auditoria et a la Cuenta
General de la Republica (Art. 81).
- Supervisar la legalidad de la ejecucion del Pressipudel Estado, de
las operaciones de la deuda publica y de los algdas instituciones
sujetas a control (Art. 82).
- Realizar el control para que los Fondos destinaasatisfacer los
requerimientos logisticos de las Fuerzas Armad@sligia Nacional se
dediquen exclusivamente para ese fin (Art. 170).
- Facultad de iniciativa legislativa en materia detod (Art. 107).

» EL BANCO CENTRAL DE RESERVA

Misién:
Preservar la estabilidad monetaria.

Funciones:

a) Regular la moneda y el crédito del sistema firean.
b) Administrar las reservas internacionales a sgoca
c) Emitir billetes y monedas.

d) Informar sobre las finanzas nacionales.

14



» LA SUPERINTENDENCIA DE BANCA Y SEGUROS

MISION:

Generar las condiciones que permitan maximizar abrvde los sistemas
financiero, de seguros y privado de pensiones,i@esmlo una mayor confianza y
adecuada proteccion de los intereses del publiasarics a través de la
transparencia, veracidad y calidad de la informgcgautelando la estabilidad y
solvencia de las instituciones que conforman Istesias.

FUNCIONES:

a) Autorizar la organizacion y el funcionamientopsonas juridicas que tengan
por fin realizar cualquiera de las operacionesladaa en la Ley N° 26702.

b) Velar por el cumplimiento de las leyes, loslaagentos, los estatutos y toda
otra disposicion que rige al Sistema Financiergiefia de Seguros y Sistema
Privado de Administracion de Fondos de Pensiones.

c) Ejercer supervision integral de las empresaSideema Financiero, del Sistema
de Seguros, del Sistema Privado de AdministracédRahdos de Pensiones, de las
incorporadas por leyes especiales a su superviagingomo de las que realizan
operaciones complementarias.

d) Fiscalizar a las personas naturales y juridicesrealicen colocacion de fondos
en el pais.

e) Interpretar en via administrativa, sujetand@das disposiciones del derecho
comun y a los principios generales del derechoalcasnces de las normas legales
que rigen a las empresas del Sistema FinancietdGisiema de Seguros y del
Sistema Privado de Administracion de Fondos deifess, asi como a las que
realizan servicios complementarios.

f) Aprobar o modificar los reglamentos que cormga emitir a la
Superintendencia.

g) Establecer las normas generales que regulercdofatos e instrumentos
relacionados con las operaciones sefialadas enué Tlide la Seccion Segunda
de la Ley N° 26702, y aprobar las clausulas geeeim@d contratacion que le sean
sometidas por las empresas sujetas a su competencia

h) Dictar las normas necesarias para el ejerdeitas operaciones financieras, de
seguros y de las administradoras privadas de fodeggensiones, y los servicios
complementarios a la actividad de las empresas.

i) Dictar las disposiciones necesarias a fin de tas empresas del sistema
financiero cumplan adecuadamente con los convenissritos por la Republica
destinados a combatir el lavado de dinero.

j) Establecer la existencia de conglomerados &igios 0 mixtos y ejercer
supervision consolidada.

k) Disponer la individualizacién de riesgos pod@&mpresa de manera separada
l) En general, se encuentra facultada para realzs los actos necesarios para
salvaguardar los intereses del publico.

» EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

Misién:
Controlar la constitucionalidad

Funciones:
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a) Controlar la constitucionalidad.

b) Conocer, en instancia Unica, la accion de indgoiegonalidad.

c) Conocer, en Uultima y definitiva instancia, lasaluciones denegatorias de
habeas corpus, amparo, habeas data y accion déimusnmpo.

d) Conocer los conflictos de competencia o de wtidnes asignadas por la
Constitucion, conforme a Ley.

DE LAS ATRIBUCIONES DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

Atribuciones:

Articulo 2.- Corresponde al Tribunal Constitucional:

1. Conocer, en instancia Unica, la accion de indocgnalidad.

2. Conocer, en ultima y definitiva instancia, lasaluciones denegatorias de
habeas corpus, amparo, habeas data y cumplimiento.

3. Conocer los conflictos de competencia o de widnes asignadas por la
Constitucion, conforme a Ley; vy,

4. Resolver las quejas por denegatoria de recuisaoedinario.

En ningln caso se puede promover contienda de d¢engi@ o de atribuciones
ante el Tribunal Constitucional en los asuntoslguson propios de acuerdo con la
Constitucion Politica del Pert y su Ley Orgénica.

- El Tribunal aprecia de oficio su falta de compeigmcde atribuciones.

- La accion de inconstitucionalidad de una norma wammgo de Ley se
interpone dentro del plazo de 6 (seis) afios costaalopartir de su
publicacion, salvo en el caso de los Tratados enetjplazo es de 6 (seis)
meses. Vencidos los plazos indicados, prescrilaedadn, sin perjuicio de
lo dispuesto por el articulo 138 de la Constitucion

- En los demas casos se aplica lo dispuesto poryaQrganica y demas
Leyes pertinentes.

» EL CONSEJO NACIONAL DE LA MAGISTRATURA

Misién:

Fortalecer el sistema de administracion de justio@mbrando y ratificando a
jueces vy fiscales y destituyendo a los que tradsgresus responsabilidades,
contribuyendo de ese modo a la administracion décja y la defensa de la
legalidad en el pais.

Funciones:

1. Nombrar, previo concurso publico de méritos y exeildn personal, a
los jueces y fiscales de todos los niveles. Dichosbramientos
requieren el voto conforme de los dos tercios dehero legal de sus
miembros.

2. Ratificar a los jueces y fiscales de todos losleveada siete afios. Los
no ratificados no pueden reingresar al Poder Jldigial Ministerio
Publico. El proceso de ratificacion es independiethe las medidas
disciplinarias.

3. Aplicar la sancion de destitucion a los vocaledad€orte Suprema y
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Fiscales Supremos vy, a solicitud de la Corte Suprerde la Junta de
Fiscales Supremos, respectivamente, a los juefissajes de todas las
instancias. La resolucion final, motivada y conv@eaudiencia del
interesado, es inimpugnable.

4. Extender a los jueces y fiscales el titulo oficiaé los acredita.

> EL MINISTERIO PUBLICO

Misién:

El Ministerio Publico es el organismo autonomo &stado que tiene como
funciones principales la defensa de la legalidad, derechos ciudadanos y los
intereses publicos, la representacion de la sogiedajuicio, para los efectos de
defender a la familia, a los menores e incapaacasinterés social, asi como para
velar por la moral publica; la persecucién deltdefila reparacion civil.

Funciones:

a) Defensa de la legalidad, los derechos ciudadgirios intereses publicos, la
representacion de la sociedad en juicio, parafexdas de defender a la familia, a
los menores e incapaces y el interés social, asbqgoara velar por la moral
publica; la persecucion del delito y la reparaaiiil.

b) Velara por la prevencién del delito dentro @& limitaciones que resultan de la
presente ley y por la independencia de los Orggndgiales y la recta
administracion de justicia y las demas que la sefi Constitucion Politica y el
ordenamiento juridico de la Nacion.

> LA DEFENSORIA DEL PUEBLO

Mision:

Defender los derechos constitucionales y fundanentde la persona y de la
comunidad, asi como supervisar el cumplimientoodedeberes de funcion de la
administracion estatal y la prestacion de los sa&rsipublicos a la poblacion.
Ademas, su Ley Organica, Ley N° 26520, le asigmadponsabilidad de promover
los derechos humanos, lo cual supone una preocupgmrmanente por la
vigencia de los valores éticos en el ejercicioadfuhcion publica y la convivencia
social.

Funciones:

a) Iniciar y proseguir, de oficio o a peticion darte, cualquier investigacion para
el esclarecimiento de los actos y las resolucialeels administracion estatal y sus
agentes que manifiesten un ejercicio ilegitimo,edefoso, irregular, moroso,

abusivo o excesivo, arbitrario o negligente defansiones y afecten la vigencia
plena de los derechos constitucionales y fundaresnide la persona y de la
comunidad.

b) Interponer y dar seguimiento a las accionesngenistitucionalidad, habeas
corpus, amparo, habeas data, accion popular yradeaécumplimiento. También

puede intervenir en cualquier procedimiento de &sbeorpus iniciado por un

tercero para coadyuvar a su defensa.

c) Participar en procedimientos administrativos.

d) Promover iniciativas de mediacién y conciliaciéninterponer sus buenos
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oficios.

e) Promover y difundir los derechos humanos a $rale una labor educativa
encaminada a difundir los derechos de las persasasomo las vias para lograr
Su proteccion.

f) Promover la firma, ratificacion o adhesion yaiea difusion de los tratados
sobre derechos humanos.

g) Elaborar informes y estudios especializados cws correspondientes
recomendaciones sobre el seguimiento de situactmemlaciones a los derechos
humanos e irregularidades en la administraciériadstdos servicios publicos.

h) Brindar asesoria y orientacion gratuita.

i) Promover iniciativas legislativas al Congresorgpaue apruebe leyes que
garanticen los derechos fundamentales de sectohesrados.

j) Realizar un informe anual ante el Congreso solas gestiones vy
recomendaciones formuladas a los poderes publicos.

» ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES

MISION
Coordinar, orientar y brindar servicios con valohesnanisticos para elevar el
nivel de calidad académica y de gestion de laseusidades

FUNCIONES

a) Coordinar la creacion de carreras universitarias

b) Concordar lo referente a los requisitos parat@gamiento de grados y titulos
universitarios.

c) Designar a las universidades que pueden vabdardios, grados y titulos
obtenidos en otros paises.

d) Evaluar las nuevas universidades de conformadacdestablecido en el Art. N° 7
de la Ley Universitaria.

e) Informar, a requerimiento del Poder Legislatemo,Jos casos de creacion, fusion
0 supresion de universidades publicas y privadas.

f) Conocer y resolver de oficio y en ultima inst@nos conflictos que se producen
en las universidades publicas y privadas del pa&tivos a la legitimidad o el
reconocimiento de sus autoridades de gobiernol ease de las universidades de
reciente creacion.

g) Elegir a los miembros del Consejo de Asuntost€lariosos.

h) Publicar un informe anual sobre la realidad ersitaria del pais y sobre
criterios generales de politica universitaria.

i) Emitir opinion sobre propuestas legislativaacgnadas al entorno universitario
y de la educacion superior del pais.

» RENIEC
MISION:

- Inscripcion de nacimientos, matrimonios, divorcidgfunciones y otros
actos que modifican el estado civil.

- Preparar y mantener actualizado el Padréon Electoral

- Proporcionar al JNE y a la ONPE la informacion seca para el
cumplimiento de sus funciones.
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Mantener actualizado el registro de identificaciinlas personas y emitir
los documentos que acrediten su identidad.

FUNCIONES:

De acuerdo a la Resolucion Jefatural N° 530-2003RENIEC -
Reglamento de Organizacion y Funciones del Regidtawional de
Identificacion y Estado Civil, del 07 de noviemioied 2003.

Planear, organizar, dirigir, normar y racionalizas inscripciones de su
competencia,

Registrar los nacimientos, matrimonios, divorcidsfunciones y demas
actos que modifiqguen el estado civil de las persoresi como las
resoluciones judiciales o administrativas que @sedke refieren susceptibles
de inscripcién y, los demas actos que sefale ja ley

Emitir las constancias de inscripcion corresportegn

Preparar y mantener actualizado el padron electorabordinacion con la
Oficina Nacional de Procesos Electorales;

Proporcionar al Jurado Nacional de Elecciones & @flcina Nacional de
Procesos Electorales, la informacion necesaria glazamplimiento de sus
funciones;

Mantener el Registro de Identificacion de las peaso

Emitir el Documento Unico que acredita la identidiellas personas; asi
como sus duplicados;

Promover la formacion de personal calificado qupiiera la institucion,
asi como de los Registradores Civiles y demas pafste los Registros y
Estado Civil que integran el sistema;

Colaborar con el ejercicio de las funciones dealatoridades policiales y
judiciales pertinentes para la identificacion deparsonas, dejando a salvo
lo establecido en el inciso siguiente y en lossosil), 5) y 6) del Articulo
2° de la Constitucién Politica del Peru;

Velar por el irrestricto respeto del derecho antemidad e identidad de la
persona y los demas derechos inherentes a ellsades de su inscripcion
en el registro;

Garantizar la privacidad de los datos relativosas personas que son
materia de inscripcion;

Implementar, organizar, mantener y supervisar etibnamiento de los
registros dactiloscopico y pelmatoscopico de lasp®s;

Brindar, durante los procesos electorales, la maxgnoperacion a la
Oficina Nacional de Procesos Electorales, facilitarde ser necesario, el
uso de su infraestructura material y recursos hosjan

Realizar la verificacion de la autenticidad deflamas de adherentes para
procesos sefialados por la Ley, asi como para reiggede los derechos
politicos previstos en la Constitucion y las Leyes;

Cumplir las demas funciones que se le encomiendipo

» ONPE

MISION

Velar por el respeto de la voluntad popular, proenda libre participacién electoral
de la ciudadania y el ejercicio de los derechosladanos, para contribuir a la
consolidacion democréatica del pais.
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FUNCIONES:

= QOrganizar todos los procesos electorales, de refar y otros
tipos de consultas populares.

= Diseflar la cédula de sufragio, actas electoralesndtos y
cualquier otro material en general, de manera gquassgure el
respeto de la voluntad del ciudadano en la reafimade los
procesos a su cargo.

= Planificar, preparar y ejecutar todas las acciomeegsarias para
el desarrollo de los procesos a su cargo, en cuongulio
estricto de la normatividad vigente.

= Establecer el numero, ubicacion y organizacionageQOficinas
Descentralizadas de Procesos Electorales, de acuerths
circunscripciones que determine el Jurado Naciodal
Elecciones.

» Preparar y distribuir a las Oficinas Descentraléade Procesos
Electorales el material necesario para el desarrdé los
procesos electorales.

= Coordinar con el Registro Nacional de Identificacid Estado
Civil la recepcion y actualizacion del padron ebeal, de
acuerdo a ley.

» Recibir del Jurado Nacional de Elecciones los pagko
electorales debidamente autorizados.

= Emitir la constancia de verificacion de firmas delista de
adherentes para la inscripcion de los partidogipadi.

» Recibir la solicitud de inscripcién de organiza@srpoliticas y
candidatos en procesos de ambito nacional u oxipam el
ejercicio de los derechos de participacion y cérdiwdadanos,
y remitir las solicitudes al Jurado Nacional decEienes.

= Diseflar y ejecutar un programa de capacitacion atipar
dirigida a los miembros de mesa y ciudadania erergén
durante la ejecucion de los procesos electorales.

= Establecer los mecanismos que permitan a los pae®ae las
organizaciones politicas y de los organismos desrghsion,
hacer el seguimiento de todas las actividades thiréos
procesos a su cargo.

= Dictar las instrucciones y disposiciones necesapam el
mantenimiento del orden y la proteccion de la tdkpersonal
durante los comicios.

= Coordinar con las Fuerzas Armadas y Policiales palra
mantenimiento del orden y la proteccién de la tddipersonal
durante los comicios.

= Garantizar al ciudadano el derecho al ejercicicsdéigio.

»= Divulgar por todos los medios de publicidad que sodere
necesarios, los fines, procedimientos y formasadéb de la
eleccion y de los procesos a su cargo.

= Brindar, desde el inicio del escrutinio, permanénfermaciéon
sobre el computo en las mesas de sufragio y Oficina
Descentralizadas de Procesos Electorales.

»= Obtener los resultados de los procesos electoaakescargo y
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remitirlos a los Jurados Electorales Especiales.

» Dictar las resoluciones y la reglamentacion necegaara su
funcionamiento y las materias de su competencia.

» Revisar, aprobar y controlar los gastos que efadageOficinas
Descentralizadas de Procesos Electorales a su, cirgruerdo
con los respectivos presupuestos.

* Producir informacion especializada y sisteméticai eomo
investigaciones aplicadas y organizar programas de
especializaciéon académica en materia electoral.

» Evaluar las propuestas de ayuda técnica de losnisrgas
extranjeros y concertar y dirigir la ejecucion de proyectos
acordados en los temas de su competencia.

» Brindar apoyo y asistencia técnica a los partidolétipos, en
sus procesos de democracia interna, en el martmdispuesto
por la Ley de Partidos Politicos.

= Asignar el financiamiento publico directo a los tpuhars
politicos, de acuerdo a lo dispuesto por la LeyPdatidos
Politicos.

= Verificar y controlar externamente la actividad m@mico-
financiera de los partidos politicos.

»= Administrar el financiamiento publico indirecto tes partidos
politicos, en periodo electoral, y los espacios radio y
television para la difusion de sus propuestas ptpimientos
durante periodo no electoral.

» Sancionar a los partidos politicos que infrinjas désposiciones
sobre financiamiento establecidas en la Ley de ideart
Politicos.

= Brindar asesoria técnica en materia electoral #tungnes
publicas y privadas que lo soliciten y a organiaaes de la
sociedad civil, conforme a las normas legales \@gnprevia
evaluacion y disponibilidad de recursos.

» Ejercer las demas atribuciones relacionadas caorsypetencia.

» CONTADURIA PUBLICA DE LA NACION

MISION

a) Uniformizar la Contabilidad en los sectores paby privado;

b) Efectuar procedimientos de estudios econOmiciinanciero por sectores
econdmicos del pais a través de la contabilidadaaid; y

c) Desarrollar la ciencia de la contabilidad pdnaejor cumplimiento de sus fines
sociales.

FUNCIONES

Son funciones del Sistema Nacional de Contabilidagiguientes:

» Proponer las politicas y dictar las normas que como
organo rector del Sistema Nacional de Contabilidad
le corresponde.

* Normar los procedimientos contables para el remistr
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de todas las transacciones en las entidades d®irSec
Publico.

Planear, organizar y conducir la capacitacion peara
correcta aplicacion de las normas y procedimientos
contables, por los usuarios del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Evaluar la correcta aplicacion de las normas y
procedimientos contables establecidos para las
entidades del Sector Publico.

Interpretar las normas contables que haya emitido e
el ambito de su competencia.

Emitir u oficializar las normas de contabilidad a
aplicarse en el pais.

Asesorar y absolver consultas en materia contable.
Dirigir el proceso de formulacion de la Cuenta
General de la Republica, analizando y evaluando la
rendicion de cuentas remitidas por las entidadés de
Sector Publico.

Proporcionar informacion contable financiera y
presupuestaria para facilitar la formulacion de las
cuentas nacionales y estadisticas fiscales.

Difundir las normas y procedimientos contables, asi
como la Cuenta General de la Republica.

Las demas funciones que le asigne el Viceministro
de Hacienda.
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D. Modelo de solicitud pidiendo UNA PENSION DE VIUEZ.

“ANO DE LA CONSOLIDACION DEMOCRATICA”

SOLICITA: PAGO DE PENSION DE VIUDEZ.
D.L. 20530

Sefior:

Ing. Segundo Heras Herrera

Gerente del Terminal Maritimo de Paita
ENAPU-PERU

Ciudad.-
De mi especial consideracion:

Cristina Pérez Vda. De Molina, idiécada con DNI No. 03658345, con
domicilio legal en Jr. Jorge Chavez No. 144, ea &stalidad, ante ud., con el debido
respeto me presento y digo:

Que, desde el 15 de Febrero deleptesafio, falleci6 mi esposo Ex
Trabajador con el cargo de Operario de Gavia- Depento de Operaciones en el
Terminal Maritimo, pensionista del Decreto Ley [R0530.

Por lo que solicito el pago de rengidon de Viudez al 100 % con sus
respectivos aumentos otorgados por el Supremo @Gubmonforme a Ley hasta el
presente afio.

Por tanto, pido a ud. Sefor Geresgesirva ordenar a quien corresponda se
me otorgue de manera URGENTE mi Resolucién de Viydel Pago correspondiente
por ser de necesitarlo de forma inmediata debigeaes el Unico medio que tengo de
sustento.

Es justicia que espero alcanzardiepor ser de Ley.

Paita, 19 de Febrero del 2006

CRISTINA PEREZ
VDA. DE MOLINA
DNI No. 03658345
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Q.F. Walter David Wong Ayon * 4
Alcalde de la Municipalidad Proviry Paita

De mi especial consideracion :

TRINIDAD TERESA VARGAS VDA. DE IPANAQUE, identificada
con DNI N° 03467160, con domicilio legal en Jr. Mariscal Ramdn Castilla
N° 264, en esta localidad, ante usted, con el debido respeto me presento
y digo:

Que, desde el 06 del mes de Octubre del afio 2003, fallecid mi
Esposo Ex — Trabajador con el Cargo de Cajero de esta Municipalidad,
pensionista del Decreto Ley N° 20530.

Su despacho no me ha expedido mi RESOLUCION DE PENSION
DE VIUDEZ, documento importante para poder cobrar los saldos de
subsidios por Sepelio y Luto correspondiente a 05 sueldos que
corresponden al fallecimiento del Pensionista del Decreto Ley 20530 .

Asimismo que se me reintegre mis DEVENGADOS y Pensién de

Viudez al 100 % con sus respectivos aumentos otorgados por el Supremo
Gobierno conforme a Ley hasta el presente afio.

Solicito a Ud. Sefior Alcalde, se sirva ordenar a quien corresponde
se me otorgue de manera URGENTE mi Resolucion de Viudez y el Pago
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de mis Devengados y Pension de Viudez en forma urgente, porque me
encuentro un poco delicada de salud.

Es justicla que espero alcanzar de Ud. Por ser de Ley

Dios guarde a Ud.
Paita, 24 de Junio 2005

VDA DE IPANAQUE
DNI N° 03467160

Modelo de Solicitud de Pago de Pension de Viudez
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“ANQ DE LA CONSOLIDACION DEMOCRATICA™

N 352-2008-MPFPra
Fecha, 3 de mayo del 2008

VISTO: El Infarrme N° 018-2006- UAF- HMBIFaka emitide porfa Unidad de Adnsinistracion Financiera y
el Proveido SiN de 1a Direcoitn Municipal |y

CONSIDERANDO:

Que, con Resnlucion de Alcaldia M° 703- 2003-MPPIA de fecha 16 de diciembre def 003 se ctorga
afavor de |3 satora Trinidad Teress VargasVda de Ipanaqué el subsidio por Falecimierto dal sefior Miguel
Iparaque Valdiviezo | quien fuera pensionista de esta Municipalidad por un morte de tres remuneraciores
totales que ascienden a ia suma de 4.414.02 ¢ Cuatro Mil Custrocientos Cataroe non M100 Nueves
Soles), asimisma oterga el pago del subsidio por gastos de sepelio de familiar directo por e monto de
S 248268 { Des Mil Novecientos Cuarents v Dos con BR/100 Nuevos Soies) v el monto de S/ 300
{ Trescientos con 00100 Nuewn s lesi corna beneficio de negaciacion colectiva por fallecimientn

Cu=, con Fesolucién de Alcaldia N° 505.2005-MPR/A de facha 27 de julio del 2005 se declaa
procedente el reconooimiento de pension de viude solicitado pur ia sefara Trnidad TeresaVargas \da. de
Ipananueé otorgandose 3 partic de 13 fecha el mento equivalente al 100% de b pension que 2 su muerts vera
percitiendo don Miguel Circuncisitn Ipanaqué Valdiviezo en s calidad de nersionista delal e MNP 20530 de
este Provineial

Que, con Informe N° 0162008 UAF-HMB/Paita de fecha 24 de abril del 2008 Iz Unidad de
Administracion Financiers manifiests que con las resoluciones de alcaldia mencionadas en |os
considerandos anteriores se han efectuado las siguientes pagos, estando pendierte de cancelaciinjas
Mantos que a continuacién gor o rubio s alde por cancelar se detalian

| N'Resalusion de "7 Monto Auterizads | Wento Pagads 1 S314e por Cangals
foe o Mlealdia | . S ',_ R
N° 703-2003-MFFIA | S/ 4050 ! ’

|
{
i

=S S . A __._._If_..‘

A | 567,720 70 i
S O Ol ] |

Por las co raciones spuestas, Proveidy S dels Direcoiin Munidpa v oo (s faetades .
tonfiere ta Ley Organica de Muricipalidades e 27872

SE RESUELVE:

ARTICUL O PRIMERO. AL TORIZAR of P o de devengadss por consepto de saga del subsidio per
fallecimiznto del safar finialTranaqué Vaidiier o bor el monto ascendente de 5/ 3 £5R 7041 Tres M
Seiscientos Cincuenta v Seis con 00/ 10 Muewos Soles) 3 favar de (3 sefiora Trinidad TeresaVargas\fda . de
Ipanagué.

Tlcv o seGun O AUTORIZAR & pago 4o devengados por concapte de saido del
rennr-'_‘c%w—ﬁ_vna% 5 £

8 persion fude2 por el manto ascendente de & AT4 20 Saiz Mil Setertay Custrp
con 200400 Mueyos Soles) a favor de 13 safiora Trinidad Teresa Vargas “da. de lpanagué

ﬁRTiCULQ_} ERCEROQ. Encargar alz Direceitn de Administracio &l pagn de ks dayer) uaos que
se hace referencia er ol Sifcoln precedante seginla dsporiblidadfinariciera, afectanda elgastoals partida
presupuestal 51 11.71 Gsstos de Ejercicios Anteriares

ARTiC!_J_;.g_{,UAR'I'Q. Hagase de conocimiento de io dispuests an lx presente ressucion ala
interesads v Areas A sirativas respectivas.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE v ARCHIVESE

Resolucion aceptando la Solicitud de Viudez
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CONCLUSIONES

El TUPA de la Municipalidad Provincial de Paita, @s medio muy bien
organizado, pero es de conocimiento solamentesdedferentes jefes, pero los
organos ejecutantes, desconocen en su mayorignseno. Si supieran la
importancia, las sanciones que acarrea su incunguliioh en su plazos, sus
importes el proceso seria mas agil y satisfacfmara el usuario.

Si el acto administrativo adolece de vicios quenaih su perfeccion, estos
originan su nulidad. Empero no constituira vicidedecto que atente contra la
perfeccion del acto, si fue dictado en armonia ebmlerecho aun cuando
posteriormente se produzca un cambio en el ordemamjuridico.

Son entidades de la administracion Publica: 1. Henivistracion General del
Estado, conformado por el gobierno central-Podecljvo. 2. Las entidades
de la Administracién Regional. 3. Las entidadeslal@&dministracion local
(Municipalidades). 4. Organismos publicos descéné@os. Dentro de estos
encontramos Los organismos autbnomos constitu@sndd. Instituciones
publicas descentralizadas.
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